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Информационное хранилище аналитика

Нежданов Ю. Аналитическая разведка для бизнеса

Основные требования

Легкий и быстрый доступ к искомому материалу

Возможность хранения огромных объемов информации

Возможность хранения в одной записи значительного объема 

информации с возможностью полноценного поиска 

Простота управления базой, в т. ч. копирования и 

архивирования данных

Надежность хранилища

Максимально возможное сжатие материала
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Систематизированный учет документов
регистрация и накопление всей поступающей информации в 

соответствии с объектами наблюдения или задачами

хранилище информации в 

систематизированном и 

обработанном виде 

Картотека

НакопительнаяАдресно-указательная

для учета документов и 

литературы по теме:

• наименование

• дата поступления

• аннотация

• номер в хранилище

Левкин И., Микадзе С. Добывание и обработка информации в деловой разведке

Хронологическая

Тематическая

Комбинированая

для хранения структурированных 

сведений по интересующим темам

информация выстроена в 

соответствии со сроками поступления

материал группируется по

определенным вопросам в рамках 

тематических разделов

внутри тем материал 

расположен по хронологии

Формуляр
Досье
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Принципы ведения картотеки

Рубин М. Личные картотеки – фундамент творчества

№ 1-СМ-2020

Twitter запустит сервис с платной подпиской, чтобы 

меньше полагаться на выручку от рекламы

01.09.2020

https://www.sostav.ru/publication/twitter-zapustit-servis-s-platnoj-

podpiskoj-chtoby-menshe-polagatsya-na-vyruchku-ot-reklamy-

44214.html

Нововведение может стать значимым моментом для

Twitter, потому что ранее компания «почти полностью полагалась

на доходы от рекламы», подчеркивает издание. Соцсеть

разместила вакансии, которые приглашают кандидатов поработать

над новой платформой. В объявлении указано, что ищут

разработчиков, которые проживают в Нью-Йорке, а новый

проект — «первый для Twitter». В компании отказались

от комментариев о возможном запуске.

Доходы соцсети от рекламы «бледнеют» по сравнению

с аналогичным показателем у Facebook, однако в последние

десять лет Twitter стал «сравнительно нишевой платформой»

и неизменно пользуется популярностью у знаменитостей,

политиков и журналистов, отмечает издание.

Социальные медиа

Начальный период 
• Информация собирается сравнительно 

медленно (менее 10 карточек в месяц)

• Картотека не велика и еще практически 

не используется

• Информация не классифицируется

Период интенсивного накопления
• 10-100 карточек в месяц на одну тему

• Приходится вводить классификацию

Период насыщения
• Общее число карточек (вырезок, выписок) 

превысит 500-1000 по одной теме

• Информация начинает дублироваться

https://www.sostav.ru/publication/twitter-zapustit-servis-s-platnoj-podpiskoj-chtoby-menshe-polagatsya-na-vyruchku-ot-reklamy-44214.html
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Формирование досье на базе браузера OSIRT Browser

Браузер позволяет заводить дело на отдельные проекты, 

сохранять вырезки, сайты, организовать ссылки и многое другое

http://osirtbrowser.com/

пометки к проекту

удобный поиск 

по нескольким 

системам

доступ к 

каталогам 

инструментов 

OSINT

выгрузка текста, 

ссылок

сохранение 

страниц
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Приведение к единообразию

Печатные СМИ, документы

Записи, пометки

Аудио- и видеозаписи

приложение-

сканер

Office Lens

программа 

OCR

Finereader

AIMP Player

плейер с 

«горячими 

клавишами»

Speechpad.ru

программа-

транскриптор

сервисы ведения заметок

браузеры, специальные 

приложения

Хранилище

цифровые документы
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Хранилище на основе электронных таблиц

Публикации СМИ

Источник Дата Автор Тема Заголовок Аннотация Ссылка

Газета

«Правда»
28.01.1936 Редакция Культура

Сумбур 

вместо 

музыки

Резкая критика «антинародной» 

оперы Д. Шостаковича «Леди 

Макбет Мценского уезда»

pravda.ru/article

s/sumbur.html

База знаний по теме

Тема Ресурс Ссылка Тип Комментарий

Белорусские СМИ Медиана mediana.by СМИ
Новости и аналитика о белорусской 

журналистике и медийной отрасли

Блогосфера
Маркетинг.by. 

Блогосфера

marketing.by/rubric

/blogosferaby/
СМИ

Подборка материалов о белорусской 

блогосфере

Социальные медиа
Likeni.

Глоссарий
likeni.ru/glossary/

База

данных

Словарь понятий в области интернет-

маркетинга и SMM
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Хранилище на основе базы данных

системы управления базами данных (СУБД) – программы, 

позволяющие создать хранилище, манипулировать его 

содержимым и готовить отчеты с помощью гибкого языка запросов

Microsoft Access

OpenOffice Base

Пример базы из приложения 

Exiland Assistant Free

Kexi
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Хранилище на основе файловой системы

Бурьяк А., Аналитическая разведка

Ющук Е., Конкурентная разведка

Белорусские 
СМИ

IT-сектор 
Беларуси

Медийная
грамотность

Направления работы
(области интереса)

Проекты

Коллекции

Источники Архив Аналитические 
записки

Переписка

СМИ Отчеты НПА Опросы

Мониторинг_

1-8 сент. 2020

Закон о 

СМИ_2020

Опрос экспертов_

1 ч_2020

Возможна 

номенклатура папок:

Реформа 

региональной 
прессы

A – Бел. СМИ (B – IT-сектор)

AR – Реформа рег. прессы

AR-01 – Записки по теме

AR-01-О новых способах 
финансирования
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Поисковые системы позволяют изучать содержимое документов на 

компьютере (в том числе – в архивах .rar, файлах .pdf, 

почтовых сообщениях)

likasoft.com

Поддерживает

более 40 типов 

документов, по 

которым можно 

осуществлять 

полнотекстовый 

поиск на 18 языках. 

Поддерживает 

сложные запросы с 

операторами 

поиска. 

Архивариус 3000

locate32.cogit.net

Бесплатная, не 

требующая 

инсталляции 

программа для 

поиска файлов по 

названиям. 

Locate32

voidtools.com/ru-ru/

Поисковая программа, 

мгновенно 

отыскивающая файлы 

и папки по их именам, 

несколько медленнее 

ищет по содержимому. 

Бесплатна, 

поддерживает 

операторы поиска.

Everything

opensemanticsearch.org

Open Semantic Search

Система 

семантического 

поиска с богатыми 

возможностями для 

текстового анализа 

документов. 

Есть возможность 

работать с 

операторами поиска.
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Защита файлов

Пароли

Значимым файлам 

(например, базам данным, 

аналитическим документам) 

стоит присваивать пароли 

Для хранения 

целесообразно

использовать «цифровые 

сейфы»

Архивация

Проекты можно 

архивировать (.zip, .rar) и 

складировать отдельно 

(например, на внешних, 

защищенные жесткие диски

При работе с сайтами 

рекомендуется делать 

скриншоты и скачивать 

значимые аудио- и видеофайлы 

(Archive.vn, Greenshot, 

Savefrom.net)

Информационная 

безопасность

Часть документации 

рекомендуется сохранять в 

облачных хранилищах (Mega, 

Dropbox)

Не стоит смешивать личные и 

рабочие документы в 

хранилище

Лучше иметь несколько 

адресов электронной почты 

(protonmail.com)

Для работы в социальных 

медиа стоит создавать 

несколько специальных 

аккаунтов

KeePass

Бесплатное хранилище для паролей в 

виде базы данных с многоуровневой 

защитой и возможностью группировки 

информации 

Google Drive

До 15 Гб бесплатного места сочетается с 

неплохой системой защиты: данные шифруются 

128-битным алгоритмом, при загрузке и 

скачивании защита используется SSL
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http://socmedia.by/teaching/analysis/


